
Version Zone 9 : ห้องผู้บริหาร มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
v1 1. โทรศพัทอ์ยูด่า้นซา้ยหรือขวา 1.อุปกรณ์ พร้อมใชง้านไม่ช ารุด 1.คอมพิวเตอร์/ Notebook0 - 1 ชุด

2.พ้ืนท่ีส่วนตวัไม่พบการวางเกิน พ้ืนท่ีก าหนด 2.'หลงัเลิกใชง้านมีการท าความสะอาด 2.พ้ืนท่ีส่วนตวัขนาด A4  สูงไม่เกิน 35 ซม.
3.'ท่ีใส่เอกสาร UPDATE และเก่ียวขอ้งกบั งานตนเอง

3.มีความสะอาด สวยงาม 3.ปฏิทินตั้งโตะ๊0 - 1 อนั

4.หนา้จอ Desktop มีขอ้มูล ไม่เกิน 3 แถว 4.'จดัวางตามท่ีก าหนด 4.เบอร์โทรศพัท ์0 - 1 แผ่น
5.ปฏิทินอยูห่นา้เดือนปัจจุบนั ดา้น ซา้ยหรือขวา 5.โทรศพัท0์ - 1 เคร่ือง
6.กล่องใส่รองเทา้ไม่มีรองเทา้ลน้ออกมานอกกล่อง 6.แผ่นรองคียบ์อร์ด หรือ เมาท ์0-1 
7. บนโตะ๊ไม่มีเอกสารวางบนโตะ๊ หลงัเลิกงาน 7.กล่องรองเทา้ส ารอง0 - 1 กล่อง
8.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ 8.ถงัขยะ0 - 1 ใบ
9. ปิดอุปกรณ์ทุกอยา่ง หลงัเลิกใชง้าน 9.เกา้อ้ี 0 - 3 ตวั
10.จดัเก็บอุปกรณ์ต่างๆไวต้ามจุดท่ีก าหนดไว้ 10.ตูล้ิ้นชกัใตโ้ตะ๊0- 1 ตวั
11.ตน้ไม ้สดช่ืน ไม่พบการตายหรือบงช้ี ขาดการดูแล 11.พ้ืนท่ีสี่เขียว มุมหอ้ง ซา้ยมือ 0-1 จุด

12.บอร์ดงาน0 ตร.ซม. -240 x 120 ตร.ซม.
13.วิทยส่ืุอสาร0- 1 ตวั

V1

Version Zone 9 : ชุดโซฟารับแขก มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V1 1.อุปกรณ์ทุกช้ินตอ้งจดัวางไวท่ี้เดิม โดยไม่ถูก 1.ท าความสะอาดดว้ยน ้ายาฆ่าเช้ือทุกวนั 1.เกา้อ้ีโซฟา 4 ตวั

เคล่ือนยา้ยออกไปท่ีอ่ืน 2.หมอนรองหลงั 4 ใบ
2.จดัเรียงตามความเหมาะสม เพ่ือความสวยงาม 3.ชุดโตะ๊รับแขก พร้อมตะกร้าผลไมโ้ชว ์1 ชุด

Version Zone 9 : โต๊ะส านกังาน มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V1 1. โทรศพัทอ์ยูด่า้นซา้ยหรือขวา 1.อุปกรณ์ พร้อมใชง้านไม่ช ารุด 1.คอมพิวเตอร์/ Notebook 0 - 1 ชุด

2.พ้ืนท่ีส่วนตวัไม่พบการวางเกิน พ้ืนท่ีก าหนด 2.'หลงัเลิกใชง้านมีการท าความสะอาด 2.พ้ืนท่ีส่วนตวัขนาด A4 สูงไม่เกิน 35 ซม.
3.'ท่ีใส่เอกสาร UPDATE และเก่ียวขอ้งกบั งานตนเอง

3.มีความสะอาด สวยงาม 
3.กล่องเอกสาร ตะกร้า หรือชั้นใส่เอกสาร   0 - 2 กล่อง

4.ท่ีใส่เอกสารติดป้ายระบุประเภทเอกสาร 4.'จดัวางตามท่ีก าหนด 4.ปฏิทินตั้งโตะ๊ 0 - 1 อนั
5.ปฏิทินอยูห่นา้เดือนปัจจุบนั ดา้น ซา้ยหรือขวา 5.เบอร์โทรศพัท ์0 - 1 แผ่น
6.กล่องใส่รองเทา้ไม่มีรองเทา้ลน้ออกมานอกกล่อง 6.แผ่นรองคียบ์อร์ด หรือ เมาท ์0-1 
7. บนโตะ๊ไม่มีเอกสารวางบนโตะ๊ หลงัเลิกงาน 7.โทรศพัท ์0 - 1 เคร่ือง 
8.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ 8.กล่องรองเทา้ส ารอง 0 - 1 กล่อง
9. ปิดอุปกรณ์ทุกอยา่ง หลงัเลิกใชง้าน 9.ตูล้ิ้นชกั  0- 1 ตวั
10.จดัเก็บอุปกรณ์ต่างๆไวต้ามจุดท่ีก าหนดไว้ 10.เกา้อ้ี 0- 1 ตวั
11 .หนา้จอ Desktop มีขอ้มูล ไม่เกิน 3 แถว 11.เบาะรองหลงั 0 - 1

12.เบาะรองนัง่ 0 - 1
13.เส้ือสูท, แจ๊คเก็ต, เส้ือกนัหนาว และผา้พนัคอ 0 - 1
14.เป้ หรือ กระเป๋า 0 - 1

Version Zone 9 : ตู้ลิน้ชักข้างโต๊ะ ท างาน มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V1 1.'จ านวนอุปกรณ์ส านกัมีจ  านวนตามท่ีก าหนด 1. อุปกรณ์พร้อมใชง้าน  ไม่ช ารุด  1.ปากกาคละสี 0-3  แท่ง

2.'ไม่มีส่ิงของท่ีไม่ไดก้  าหนดอยูใ่นล้ินชกั 2.ไม่พบเศษ ขยะ และอุปกรณ์ท่ีไม่เก่ียวขอ้งในพ้ืนท่ี 2.ดินสอ 0-2 แท่ง
3.  มีความสะอาด สวยงาม 3.ปากกาเนน้สี 0-2 แท่ง

4. ปากกาเคมี 0-2 อนั
5.น ้ายาลบค าผิด 0-1 แท่ง
6. ยางลบ 0-1 อนั

  7. ไส้ดินสอ 0-1 กล่อง
8.ไมบ้รรทดั 0-1 หน่วย
9.ลวดเยบ็กระดาษ 0-2 กล่อง
10.ท่ีเยบ็กระดาษ 0-1 หน่วย
11. คลิปหนีบกระดาษ 0-5 อนั
12. ลวดหนีบกระดาษ 0-1 กล่อง
13.เคร่ืองคิดเลข 0-1
14. Post-it หรือ กระดาษโน๊ต 0-1 แพค็
15. นามบตัร 0-50 แผ่น
16.อุปกรณ์ท่ีใส่คลิป 0-1 อนั

มาตรฐานพื้นที ่7ส ปี 2565
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 9 : RDC : Office ช้ัน 2 
วนัที่ปรับปรุงล่าสุด  14 มีนาคม 2566

ช ัน้ที ่1: เคร ือ่ง

เขยีนส ำนักงำน

ช ัน้ที ่2: 

สว่นตวั
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Version Zone 9 : ห้้องปริ้นเตอร์ มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V2 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ ช้ัน A

2.ไม่มีกล่ินอบั แถวท่ี 1  สติกเกอร์ 5 อนั /แถว
2.อุปกรณ์พร้อมใชง้าน ไม่ช ารุด 3. ไม่มีสตัว ์แมลงรบกวน แถวท่ี 2 กระดาษ ถาด/แถว
    แถวท่ี 3  เคร่ืองตดั 1อนั/แถว
    แถวท่ี 4  เคร่ืองเคลือบ 1 ตวั/แถว
     ขา้วสาร ผสมแลว้รอหุง 1 ถงั
    ช้ัน B
    แถวท่ี 1   อนั /แถว
    แถวท่ี 2  กล่องหมึก/แถว
    แถวท่ี 3  1อนั/แถว
    แถวท่ี 4  กระดาษ A4 ตวั/แถว
    แถวท่ี 5  อุปกรณ์ส่วนรวม
    ช้ัน C
    เคร่ืองถ่ายเอกสาร 1 เคร่ือง
    ถังขยะรีไซค์เคลิ 1ถัง
    ช้ัน D
    เคร่ืองตดัสติกเกอร์ 1 เคร่ือง

Version Zone 9 : ห้องน า้ มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
v1 1.ถงัขยะในหอ้งน ้า 1 ถงั/ทุกหอ้ง

2.ถงัขยะส่วนกลาง 1 ถงั
2.ขยะไม่ลน้ทะลกั 3.ท่ีกดสบู่ 1 อนั

4. กล่องทิชชู่ 1 อนั
 

3. กระดาษช าระตอ้งมีบรรจุอยูใ่นกล่อง    
4. มีถงัขยะตั้งอยูป่ระจ าทุกหอ้ง    
5. มีน ้ายาลา้งมือในกล่องลา้งมือ    
     
     
     
     

Version Zone 9 : ห้องประชุมน า้น่าน มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V2 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ 1.เกา้อ้ีใชง้าน 10  ตวั

2.โตะ๊ประชุม 1 ตวั
3.โปรเจคเตอร์ 1 ชุด

3. แสงสว่างเพียงพอ ระบายอากาศดี 4. ทีวี 1 เคร่ือง
  4.ไม่มีกล่ินอบั ไม่มีแมลงรบกวน 5. นาฬิกา 1 เรือน
  6.ตูอุ้ปกรณ์ 1 ตู้
  7. ชุดกลอ้ง conference 1 ชุด
  8. ปฎิทินตั้งโตะ๊ 1 อนั
   
   
   

Version Zone 9 : ห้องประชุมน า้ปิง มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V2 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ 1.เกา้อ้ีใชง้าน 50  ตวั

2.โตะ๊ประชุม 1 ตวั
3.โปรเจคเตอร์ 1 ชุด

3. แสงสว่างเพียงพอ ระบายอากาศดี 4. ทีวี 1 เคร่ือง
  4.ไม่มีกล่ินอบั ไม่มีแมลงรบกวน 5. นาฬิกา 1 เรือน
  6.โตะ๊เคร่ืองด่ืม และอุปกรณ์ 1 ตวั
  7. โถกดน ้า 1 โถ
  8. แจกนัดอกไม ้1 ตวั
  9. กล่องใส่อุปกรณ์ 1 กล่อง
    10.ปฏิทินตั้งโตะ๊ 1 อนั

Version Zone 9 : ห้องประชุมน า้ยม มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V2 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ 1.เกา้อ้ีใชง้าน 5 ตวั

2.โตะ๊ประชุม 1 ตวั
3. ทีวี 1 เคร่ือง

3. แสงสว่างเพียงพอ ระบายอากาศดี 4.ตูอุ้ปกรณ์ 1 ตู้
  4.ไม่มีกล่ินอบั ไม่มีแมลงรบกวน 5.ปฏิทินตั้งโตะ๊ 1 อนั
   
   
     
     
     

Version Zone 9 : ห้องประชุมทูบี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V2 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ 1.เกา้อ้ีใชง้าน 22  ตวั

2.โตะ๊ประชุม 1 ตวั
3. ทีวี 1 เคร่ือง

3. แสงสว่างเพียงพอ ระบายอากาศดี 4.ปฏิทินตั้งโตะ๊ 1 อนั
  4.ไม่มีกล่ินอบั ไม่มีแมลงรบกวน  
   
   
   
   
     
     

1.  วางอุปกรณ์แต่ละประเภทตามพ้ืนท่ีท่ีก าหนด

1.มีป้ายหนา้หอ้งบ่งช้ีว่าเป็นหอ้งสุขาหญิงหรือสุขาชาย 1. สภาพพ้ืนท่ีโดยรวมสะอาด แหง้ ไม่มีกล่ินเหมน็

2.อุปกรณ์และสุขภณัฑใ์นหอ้งน ้าตอ้งอยูใ่นสภาพพร้อมใชง้าน ไม่ช ารุดเสียหาย 3. กรณีอุปกรณ์ภายในหอ้งน ้าช ารุดใหท้  าป้ายบ่งช้ี

1. จดัโตะ๊ เกา้อ้ี ใหเ้ป็นระเบียบ       พร้อมใชง้าน
2. ผนงั เพดาน ผา้ม่าน ไม่มีรอยรีด รอยเศษกาว หยากไย่

2. ปิดอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ต่างๆและเก็บเขา้ท่ีทุกคร้ังหลงัเลิกใชง้าน

5. ระบบไฟฟ้ามีการใชส้ญัลกัษณ์ สะดวกต่อการใชง้าน

6.ไวทบ์อร์ดลบใหส้ะอาดทุกคร้ังหลงัการใชง้าน

 

1. จดัโตะ๊ เกา้อ้ี ใหเ้ป็นระเบียบ       พร้อมใชง้าน
2. ผนงั เพดาน ผา้ม่าน ไม่มีรอยรีด รอยเศษกาว หยากไย่

2. ปิดอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ต่างๆและเก็บเขา้ท่ีทุกคร้ังหลงัเลิกใชง้าน

5. ระบบไฟฟ้ามีการใชส้ญัลกัษณ์ สะดวกต่อการใชง้าน

6.ไวทบ์อร์ดลบใหส้ะอาดทุกคร้ังหลงัการใชง้าน

1. จดัโตะ๊ เกา้อ้ี ใหเ้ป็นระเบียบ       พร้อมใชง้าน
2. ผนงั เพดาน ผา้ม่าน ไม่มีรอยรีด รอยเศษกาว หยากไย่

2. ปิดอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ต่างๆและเก็บเขา้ท่ีทุกคร้ังหลงัเลิกใชง้าน

6.ไวทบ์อร์ดลบใหส้ะอาดทุกคร้ังหลงัการใชง้าน

5. ระบบไฟฟ้ามีการใชส้ญัลกัษณ์ สะดวกต่อการใชง้าน

1. จดัโตะ๊ เกา้อ้ี ใหเ้ป็นระเบียบ       พร้อมใชง้าน
2. ผนงั เพดาน  ไม่มีรอยรีด รอยเศษกาว หยากไย่

2. ปิดอุปกรณ์อิเลคทรอนิคส์ต่างๆและเก็บเขา้ท่ีทุกคร้ังหลงัเลิกใชง้าน

5. ระบบไฟฟ้ามีการใชส้ญัลกัษณ์ สะดวกต่อการใชง้าน
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Version Zone 9 : ห้องประชุมปากน า้โพ มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
V1 1.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีเศษขยะ 1. อุปกรณ์ภายในหอ้ง สะอาด เป็นระเบียบ 1.ฉากถ่ายรูป 1 ชุด

2. ผนงั เพดาน ไม่มีเศษหยากไย่ 2. บริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบสะอาดไม่มีเศษขยะ 2.เคร่ืองดนตรี 1 ชุด
3. จดัวางส่ิงของและอุปกรณ์ตาม Lay out ท่ีก  าหนด 3.โตะ๊ประชุม 1 ชุด
4.ไม่วางอุปกรณ์บนหลงัตู ้(ชั้นบนสุด) 4.เกา้อ้ี  4 ตวั 

5.โตะ๊ญ่ีปุ่ น 3 ตวั
    6.ตูโ้ชว ์ 1 ตู้
    7.ชั้นวางหนงัสือ 2 ชั้น
    8.โตะ๊กลม 2 ตวั
    9.ทีวี 1 ตวั
    10.ตูเ้ก็บอุปกรณ์ 1 ตู้
   
     
     

Version Zone 9 : ห้องแพนทร่ี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
v2 1.เก็บอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อยหลงัใชง้าน 1.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีเศษขยะ 1.ตูเ้ยน็ 2 ตู้

2.ไม่เก็บอาหารท่ีหมดอายแุลว้ไวใ้นพ้ืนท่ี 2. ผนงั เพดาน ไม่มีเศษหยากไย่ 2.โตะ๊ทานขา้ว 1 ตวั

3.เก็บของเสียในตูเ้ยน็ทุกสปัดาห์ไม่มีส่ิงของตกคา้งทุกวนัเสาร์ 3.เกา้อ้ี 2 ตวั
4.ตูเ้ก็บของ

Version Zone 9 : ห้องแพนทร่ี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
new 1.ตูท่ี้ 1 จะเป็นรองเทา้เบอร์  4  5  6 1. พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบฝุ่ น เศษขยะ 1.รองเทา้เบอร์ 4 อยูตู่ห้น่ึงชั้นบนสุด

2.ตูท่ี้ 2 จะเป็นรองเทา้เบอร์  7  8  9 2.ไม่มีกล่ินอบั 2.รองเทา้เบอร์ 5 อยูตู่ห้น่ึงชั้นสอง
3. ไม่มีสตัว ์แมลงรบกวน 3.รองเทา้เบอร์ 6 อยูตู่ท่ี้หน่ึงชั้นสาม

4.รองเทา้เบอร์ 7  อยูตู่ส้องชั้นบนสุด
5.รองเทา้เบอร์ 8 อยูตู่ส้อง ชั้นสอง
6.รองเทา้เบอร์ 9 อยูตู่ท่ี้สองชั้นสาม

Version Zone 9 : ห้องแพนทร่ี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
v1 1.ตูเ้ก็บของส่วนตวั 1.จดัเรียงของใหเ้ป็นระเบียบ

2.ไม่มีฝุ่ นหรือหยากไย่

 


