
Zone 5 : โต๊ะท ำงำนOffice Full case มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1. บนโตะ๊ไม่มีเอกสารหลงัเลิกงาน 1. โตะ๊สะอาด ไม่มีเศษฝุ่ นละออง 1. หนา้จอ 1 จอ

2.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ 2. เกา้อ้ีสภาพพร้อมใช้งาน สะอาด 2. CPU 1 เคร่ือง

3. ปิดอุปกรณ์ทกุอยา่ง หลงัเลิกงาน 3. ท าความสะอาดทกุวนัก่อนและหลงัเลิกงาน 3. คียบ์อร์ด  1 อนั

4.จดัเก็บอุปกรณ์ต่างๆไวต้ามจุดท่ีก าหนดไว้ 4. เมาส์  1 อนั

5. แผ่นรองเมาส์ 1 อนั

V2 6. ไมโครโฟน

7. วิทยส่ืุอสาร

8. โทรศพัทส์ านกังาน 1 เคร่ือง

9. เกา้อ้ี

10.เส้ือแจค๊เก็ต, เส้ือกนัหนาว 1 ตวั

11. โทรศพัทมื์อถือ 1 เคร่ือง

12. คล๊ิปบอร์ดพลาดสติก หรือแผ่นรองเขียน 1อนั

13. ปากกา 0-2

14. ปฏิทินตั้งโตะ๊ 1 ตวั

15. ถาดไมว้างของส่วนตวับนโตะ๊ท างาน

Zone  5 : จุดวำงอุปกรณ์ส ำนักงำนและเอกสำร มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.แฟ้มจดัวางเป็นระเบียบ 1.ท าความสะอาดหลงัเลิกงานทกุวนั 1. อุปกรณ์ส านกังาน

2.เคร่ืองเขียน มีสภาพพร้อมใช้งาน 2.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบ และฝุ่ น 2. ผา้ปิดจมูก

3.อุปกรณ์จดัเก็บเป็บระเบียบ 3. แฟ้มใบลา

4. ตระกร้าใส่ใบลา,ใบรับรองแพทย์

V2

Zone  5 : ตู้เก็บอุปกรณ์,เอกสำร มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.แฟ้มจดัวางเป็นระเบียบ 1.ท าความสะอาดหลงัเลิกงานทกุวนั 1. สมุดเช็คช่ือพนกังาน

2.อุปกรณ์จดัเก็บเป็บระเบียบ 2.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบ และฝุ่ น 2. ใบขออนุญาตน าส่ิงของออก

3. ใบลาคียแ์ลว้ รอเขา้แฟ้ม

4. ใบเซ็น OT ประจ าวนั

5. ถุงขยะสีชา

V2 6. กล่องเก็บใบ OT ประจ าปี

7. กล่องเก็บกระดาษA4 ท าใบลา

8. กล่องใส่หนงัยาง

9. แฟ้มเอกสาร

10. ผา้เขียวเช็ดอุปกรณ์

11.กล่อง Stock อุปกรณ์ส านกังาน

12.เทปกาวใสมว้นใหญ่

13. ผา้ปิดจมูก

14. เคร่ืองคิดเลข 

15. กล่องเงินกองกลาง

16. ไมข้นไก่ 2 อนั

มำตรฐำนพืน้ที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจำยสินค้ำ DC นครสวรรค์
ZONE 5 :  จัดสินค้ำ ซอย 20-32 
วนัที่ปรับปรุงล่ำสุด 21 สิงหำคม 2566



Zone 5 : พื้นทีแ่พ็คสินค้ำช ำรุด มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.อุปกรณ์จดัเก็บเป็บระเบียบเรียบร้อย 1.ท าความสะอาดหลงัเลิกงานทกุวนั 1.เคร่ืองเป่าลมร้อน  1 ตวั

2.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบ และฝุ่ น 2.ปืนยงิกาวร้อน  1 ตวั

4.ถุงแพค็น ้า  1 มว้น

5.โตะ๊ขาเหล็ก 1 ตวั

V2

Zone 5 : ตู้ชำร์จแบต Hand Held วทิยุส่ือสำร มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.ปิดเคร่ือง Hand Held วิทยส่ืุอสารทกุคร้ังหลงัใช้งาน1.ท าความสะอาดหลงัเลิกงานทกุวนั 1. แทน่ชาร์จ Hand Held  54 เคร่ือง

2.จดัเก็บเคร่ืองตามแทน่ชาร์จท่ีก าหนด 2.พ้ืนท่ีสะอาด ไม่มีคราบ และฝุ่ น 2.Hand Held 

3.ตรวจสอบไฟ แทน่ชาร์ต  3.หลงัตูเ้ก็บ Hand Held และวิทยส่ืุอสาร ตอ้ง 3.แทน่ชาร์จ วิทยส่ืุอสาร 6 ตวั

ไม่มีส่ิงของมาวางไว้ 4.วิทยส่ืุอสาร 6 ตวั

V1

Zone 5 : พัดลม Office Full case มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.ปิดพดัลมและถอดปลัก๊ทกุคร้ังหลงัเลิกงาน 1.ท าความสะอาดสปัดาห์ละ 1 คร้ัง 1.พดัลมแขวนผนงั 1 ตวั

2.พดัลมไม่มีฝุ่ นละออง และคราบฝุ่ น

V1

Zone 5 : ล ำโพงหน้ำกองบัญชำกำร FULL CASE มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.ปิดล าโพงทกุคร้ัง หลงัเลิกงาน 1.ท าความสะอาดสปัดาห์ละ 1 คร้ัง 1.ล าโพงตั้งพ้ืน 1 ตวั

2.ตั้งล าโพงในพ้ืนท่ี ท่ีก  าหนดไว้

V1



Zone 5 : พื้
้
นทีจ่อดรถ PT หน้ำประตูโหลด 5-8 มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์

1.จอดรถ PT เรียงเป็นระเบียบ หนา้ประตูโหลด  5-8 1.รถPT ตอ้งไม่มีเศษขยะและเศษขยะ 1.รถ PT จ านวน 45 คนั โดยประมาณ

2.น างาลงทกุคร้ังเม่ือไม่ไดใ้ช้งาน 2.ท าความสะอาดรถ PT ทกุคร้ังหลงัเลิกใช้

3.ปิดกุญแจทกุคร้ังเม่ือไม่ไดใ้ช้งาน งานใหอ้ยูส่ภาพท่ีพร้อมใช้งาน

3.ไม่มีเคร่ือง Hand Held  วางท้ิงไวบ้นรถ PT

V1

Zone 5 : พื้นทีร่อบกองบัญชำกำร มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.ปิดจอโทรทศัน์ทกุคร้ังเม่ือจบงาน 1.ท าความสะอาดโทรทศัน์ สปัดาห์ละ 1 คร้ัง 1.โทรทศัน์ 1 เคร่ือง

2.ท าความสะอาดรอบบริเวณหนา้กองบญัชา

การ

V1

Zone 5 : พื้
้
้
นทีบ่ริเวณ ซอย 20-32 มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์

1.สินคา้ในซอย 20-31 จะไม่มีมาวางกองไวน้อกบา้นจ่าย1.ลอกซอยน าเศษขยะออก สปัดาห์ละ 1 คร้ัง

2.พ้ืนท่ีถนนว่ิงรถ PT ในซอยมีความสะอาดเรียบร้อย 2.ท าความสะอาดซอยทกุคร้ังหลงัเลิกงาน 

3.หลงัจบ WAVE 5 ใหน้ ารถมาจอดซอยละ 4 คนั 

ซอย 20-29 จอดแบบเวน้ระยะห่าง

V1

Zone 5 :จุดวำงอุปกรณ์ท ำควำมสะอำดท้ำยซอย 26 มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด มำตรฐำนอุปกรณ์
1.เก็บอุปกรณ์ท าความสะอาดเรียบร้อยก่อนเลิกงาน 1.รอบบริเวณพ้ืนท่ีไม่มีเศษขยะ ฝุ่ นละอองและ 1.ไมก้วาดดอกหญา้ 5 อนั

2.ดูแลอุปกรณ์ท าความสะอาดใหอ้ยูส่ภาพท่ีพร้อมใช้งานเศษหยากไย่ 2.ไมม้อ็บพ้ืน 6 อนั

3.ท่ีตกัขยะ 5 อนั

V 4.ไมก้วาดหยากไย ่1 อนั

5. ท่ีโกยขยะ 2 อนั

6. ไมถู้พ้ืน 1 อนั


