
Version Zone 10 มาตรฐานโต๊ะท างาน V3  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. บนโตะ๊ตอ้งไม่มีเอกสารวาง หลงัเลิกงาน 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ัง   1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 1 เคร่ิอง
2.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ หลงัจบงาน   2.โทรศพัทแ์ผนก  1 เคร่ือง
3.ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์หลงัเลิกงาน 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์   3.แผน่รองเมา้ส์ 1 อนั
4. อุปกรณ์ส่วนกลางจดัวางใหเ้ป็น ใหเ้ป็นระเบียบ   4.ตระกร้า 3 ชั้น วางเอกสาร 0-1 อนั
    ระเบียบ ครบตามจ านวนท่ีระบุ 3.เก็บเกา้อ้ีเขา้ดา้นใตโ้ตะ๊ใหเ้รียบร้อย   5.เคร่ืองคิดเลข 0-1 อนั

  6.เกา้อ้ี 1 ตวั
  7.เส้ือคลุม 0-1 ตวั

V3   8.ปฏิทิน 0-1 อนั
  9.กล่องเก็บอุปกรณ์ส่วนตวั 0-1 ใบ

1.วางแทน่ชาร์จและเก็บเคร่ือง Handheld 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.เสียบแทน่ชาร์จ 1-2 แทน่
ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2. Hand Held 1-2 เคร่ือง
2.ปิดเคร่ือง Hand Held และวิทยส่ืุอสาร 3.วิทยส่ืุอสาร พร้อมแทน่ชาร์จ 0-1 เคร่ือง

V1 ทกุคร้ังหลงัใชง้าน อุปกรณ์ ส่วนกลาง (ตามท่ีก าหนด)
3.เก็บอุุปกรณ์ตาม พ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ลวดเยบ็กระดาษ

2.ลูกแมก็
3.กรรไกร
4.แทน่ตดัเทปใสเล็ก
5.หอยโข่งส าหรับ ตกัแทปใสใหญ่
6.คตัเตอร์

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางสินค้ารอเตมิ ห้อง POP V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. จดัวางในจุดท่ีก าหนด มีป้ายบง่ช้ี และก าหนด 1.จดัวางสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ ส่ือ POP ส าหรับเตรียมเติมงานระหวา่งวนั
พ้ืนท่ีวางสินคา้รอเติม 2.ท าความสะอาดสปัดาห์ละ 1 คร้ัง

V1

Version Zone 10 มาตรฐานช้ั้ันวางของ ห้อง POP V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.มีแทน่แขวนเก็บท่ีตดัเทปขนาดใหญ่ 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.แทน่แขวนตดัเทปและท่ีตดัเทปใหญ่ 3 ตวั
2.ชั้นวางแทน่ตดัเทปขนาดเล็ก 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.แทน่ตดัเทปใสเล็ก  3 ตวั
3.เก็บอุุปกรณ์ตาม พ้ืนท่ีท่ีก าหนด 3.ใบมีดและท่ีหกัใบมีด 1 อนั
4.ชั้นเก็บอุปกรณ์ต่างๆ 4.หนา้กากอนามยั 1 กล่อง

5.ลวดเยบ็กระดาษ
V1 6.แมก็

7.กระดาษ A4

Version Zone 10 มาตรฐานช้ั้ันวางของ ห้องเลก็ๆ ช้ัน 2  V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.มีแทน่แขวนเก็บท่ีตดัเทปขนาดใหญ่ 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.แทน่ตดัเทปใหญ่ 5 ตวั
2.ชั้นวางแทน่ตดัเทปขนาดเล็ก 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.แอลกอฮอล ์ขนาด 0.5ลิตร 1 แกลลอน
3.เก็บอุุปกรณ์ตาม พ้ืนท่ีท่ีก าหนด 3.ใบมีดคตัเตอร์ 1 กล่อง

V1 4.เก็บเอกสารต่างๆ 4.กล่องหนา้กากอนามยั
5.กล่องเก็บอุปกรณ์ส่วนตวั 5.ลวดเยบ็กระดาษ
6.จุดวางแอลกอฮอลแ์ละใบมีด 6.แมก็

7.กระดาษ A4

Version Zone 10 มาตรฐานโต๊๊ะท าลาเบล ช้ัน 2  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. ใหจ้ดัพ้ืนท่ีส าหรับวางอุปกรณ์ส่วนกลาง 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.กล่องใส่หนงัยางส าหรับรัดสินคา้
2. ระบปุ้ายบง่ช้ี หรือรูปภาพของต าแหน่ง 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.ลวดเยบ็กระดาษขนาดเล็ก และใหญ่
อุปกรณ์ท่ีวาง 3.แมก็ขนาดเล็กและใหญ่
3. ขนาดของพ้ืนท่ีวางอุปกรณ์ส่วนกลางวาง 4.ปากกาเคมี 2 ดา้ม
ใหถู้กตอ้งตามท่ีก าหนดเองตามความเหมาะสม

V1  แต่ตอ้งไม่ใหญ่เกินกวา่ฐานท่ีวาง
4.ใชเ้สร็จแลว้ วางคืนท่ีเดิม

1. บนโตะ๊ตอ้งไม่มีเอกสารวาง หลงัเลิกงาน 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ัง 1.กล่องหนา้กากอนามยั
2.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ หลงัจบงาน 2.ลวดเยบ็กระดาษ
3.ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์หลงัเลิกงาน 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 3.แมก็
4. อุปกรณ์ส่วนกลางจดัวางใหเ้ป็น 4.กรรไกร
    ระเบียบ ครบตามจ านวนท่ีระบุ 5.แทน่ตดัเทปใสเล็ก

Version ตู้ชาร์จแบต Hand Held วทิยส่ืุอสารและช้ันวางเอกสาร V2  ปี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. เก็บเคร่ือง Handheld ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนดด 1.ท าความสะอาดทกุวนัหลงัจบงาน 1.เสียบแทน่ชาร์จ
และตามหมายเลขท่ีก าหน 2. Hand Held
2.ปิดเคร่ือง Hand Held วิทยส่ืุอสาร 3.วิทยส่ืุอสาร
ทกุคร้ังหลงัใชง้าน 3.แฟ้มเอกสาร
3.เก็บแฟ้มเอกสาร 4.นาฬิกาดิจิตอล
4.เก็บสินคา้รอด าเนินการ

V2

มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 10 :  ห้อง Repack  , แผนกควบคุมสินค้า, ซอย 10-11

มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

วนัทีป่รับปรุงล่าสุด 21  สิงหาคม  2566

Version
Zone 10 มาตรฐานช้ั้ันวางของ ห้อง POP ข้างโต๊ะคอม และ ห้อง 

Strong RoomV1  ปี 2566
มาตรฐานการจัดเกบ็



มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 10 :  ห้อง Repack  , แผนกควบคุมสินค้า, ซอย 10-11
วนัทีป่รับปรุงล่าสุด 21  สิงหาคม  2566

Version Zone 10 พื้นที่เกบ็อุปกรณ์ท าความสะอาดห้องเลก็ๆ ช้ัน 2 V3  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.เก็บอุปกรณ์ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนดใหเ้ป็น 1.น าอุปกรณ์มาเก็บในพ้ืนท่ีเก็บ 1.ป้ายบง่ช้ีพ้ืนท่ีเก็บอุปกรณ์ท าความสะอาด
ระเบียบเรียบร้อย 2.เก็บอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.ตะขอแขวนอุปกรณ์
2.วางถงัน ้ายาในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 3.ทิง้ขยะในพ้ืนท่ีท่ีก าหนดทิง้ 3. ไมก้วาด

4. ไมม้อ๊บดนัฝุ่ น
5. ไมปั้ดขนไก่

V3 6. ถงัน ้ายาดนัฝุ่ น
7. ท่ีตกัขยะ

Version Zone 10 พื้นที่เตรียมส่ือหน้าห้อง POP  V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.โตะ๊เตรียมงานไม่กีดขวาง 1. ควรมีการท าความสะอาด อุปกรณ์ ส าหรับใชง้าน ตามความเหมาะสม
บนทางเดิน ทกุวนัก่อน  หรือ หลงัท างาน

2.ไม่มีส่ิงท่ีไม่เก่ียวขอ้ง/ไม่จ  าเป็น
สะดวกกบัการปฏิบติังาน ไม่กีดขวาง
การปฏิบติังานใดๆ

V1

Version Zone 10 พื้นที่เกบ็ลงัน า้ตาลห้องเหล้า V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. ลงัสีน ้าตาล จดัเรียงใหเ้ป็นระเบียบ 1. ลงัตอ้งไม่ช ารุด/แตก/หกั 1. ลงัสีน ้าตาล อยา่งนอ้ย 252 ใบ
พร้อมใส่โฟม สภาพพร้อมใช้ 2. ลงัตอ้งสะอาดไม่มีคราบสกปรก 2. โฟม อยา่งนอ้ย 252 ใบ 
2. ในจุดท่ีก าหนด มีป้ายบง่ช้ี และก าหนด 3. โฟมตอ้งมีสภาพท่ีพร้อมใช ้ไม่ขาดชุด *พร้อมใชต้อนเชา้ 
ขีดสีตีเส้น
3. จดัเรียง ตั้งละไม่เกิน 8 ใบ

V1

Version Zone 10 พื้นที่เกบ็ดอลลี่ ช้ัน 2 V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. ดอลล่ี จดัเรียงใหเ้ป็นระเบียบ พร้อมใชง้านเสมอ 1. ดอลล่ี ตอ้งไม่ช ารุด พร้อมใชง้าน 1. ดอลล่ี อยา่งนอ้ย 36 ตวั
สภาพพร้อมใช้  2. สะอาด ไม่มีคราบสกปรก

V1 2. จดัวางในจุดท่ีก าหนด มีป้ายบง่ช้ี และก าหนด
พ้ืนท่ีวางโดยการขีดสีตีเส้น
3. จดัเรียง ตั้งละไม่เกิน 6 ตวัเรียงใหเ้สมอกนั
เพ่ือความเป็นระเบียบ

Version Zone 10 พื้นที่เกบ็ดอลลี่ ช้ัน 2   V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. สินคา้ตอ้งจดัเรียงใน Location ท่ีถูกตอ้ง และ 1.พ้ืนท่ีจดังานตอ้งสะอาดเรียบร้อย พ้ืนท่ีวางสินคา้
ไม่วางสินคา้บนพ้ืน 2.บนโรเลอตอ้งไม่มีเศษขยะ  

Version Zone 10 พื้นที่เกบ็ลงัเขยีวส าหรับ SECURITY V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. ลงัสีเขียว จดัเรียงใหเ้ป็นระเบียบสภาพพร้อมใช้ 1. ลงัตอ้งไม่ช ารุด/แตก/หกั 1. ลงัสีเขียว อยา่งนอ้ย 120 ใบ
2. ในจุดท่ีก าหนด มีป้ายบง่ช้ี และก าหนด 2. ลงัตอ้งสะอาดไม่มีคราบสกปรก  
ขีดสีตีเส้น    
3. จดัเรียง ตั้งละไม่เกิน 15 ใบ บนพาเลท 

V1

Version Zone 10 พื้นที่จัดสินค้าห้อง SECURITY  V1 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. สินคา้ตอ้งจดัเรียงใน Location ท่ีถูกตอ้ง 1.พ้ืนท่ีจดังานตอ้งสะอาดเรียบร้อย พ้ืนท่ีจดัสินคา้
 และ ไม่วางสินคา้บนพ้ืน 2.บนโรเลอตอ้งไม่มีเศษขยะ หรือ สินคา้วาง  

V1



มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 10 :  ห้อง Repack  , แผนกควบคุมสินค้า, ซอย 10-11
วนัทีป่รับปรุงล่าสุด 21  สิงหาคม  2566

Version  Zone 10 พื้นที่ห้องจัดส่ือ POP  V  2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.บนโตะ๊จดัหลงัเลิกงานไม่มีเอกสารวางไว้ 1.บนโตะ๊จดังานสะอาดไม่มีขยะ 1.เคร่ืองสแกนสินคา้
2.หลงัเลิกงานจดัเก็บเกา้อ้ีเขา้ท่ีใหเ้ป็นระเบียบ 2.เกา้อ้ีตอ้งอยู่ในสภาพพร้อมใชง้าน 2.โตะ๊จดังาน
3.จดัเก็บสินคา้เขา้ location ใหเ้รียบร้อย 3.ไม่มีสินคา้วางบนพ้ืน 3.เกา้อ้ี
4.พ้ืนท่ีวางส่ือกระจายประจ าวนัก าหนดพ้ืนท่ี 4.วางตามจุดท่ีก าหนดใหว้าง 4.แทน่ตดัสก็อตเทปใหญ่และเล็ก
และติดป้ายบง่ช้ี 5.ถงัขยะใส่เปลือกลาเบล

V2

Version มาตรฐานพื้นที่วางส่ือกระจายช่ัวคราว ห้อง POP  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.เก็บสินคา้ POP กระจายชัว่คราว 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.ส่ือกระจาย POP ชัว่คราว 1 ช่อง มี 1-2 รายการ

v2 2.มีรหสัสินคา้ 3 ตวัทา้ย เขียนบง่ช้ีไวห้นา้กล่อง 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ 2.ช่องเก็บสินคา้ 35 ช่อง

Version มาตรฐานช้ั้ันวางสินค้า หน้าห้อง POP V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.เก็บสินคา้ POP 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.สินคา้ POP
2.มีรหสัสินคา้  เขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

v1

Version มาตรฐานช้ั้ันวางแก้วน า้/ขวดน า้ ห้อง POP  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.ขวดน ้าและแกว้น ้าในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 1.ขวดน ้าและแกว้น ้า 1-4 ช้ิน

V1

Version มาตรฐานพื้นที่เกบ็ไม้กวาดหยกัไย่ หน้าห้อง POP  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.เก็บไมก้วาดหยกัไย ่(สินคา้ POP) 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.เก็บไมก้วาดหยกัไย ่(สินคา้ POP) 0-30 ช้ิน

2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ 2.รถเขน็เก็บสินคา้

NEW

Version มาตรฐานการเบิกสินค้ากลุ่มแอลกอฮอลล์   V1 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บทกุคร้ังหลงัเลิกงาน 1.น าอุปกรณ์มาเก็บในพ้ืนท่ีเก็บ 1.รถเบิกสินคา้กลุ่มแอลกอฮอลลจ์  านวน 2 คนั

2.เช็ดถูท าความสะอาด 2 มีอุปกรณ์ ลอ้  4 ดา้น พร้อมใชง้าน 
3 รถเขน็ ส าหรับเบิกสินคา้ มีพร้อมใชเ้สมอ

NEW

มาตรฐานการ จุดรอคืน E424:H436plier  V2  ปี 2566

Version มาตรฐานการรับ-ส่งสินค้าช้ัน 2    V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1 ตรวจสอบ จุดติดตั้ง เหมาะสม และ สามารถใชง้านไดส้ะดวก1.ตรวจเช็คความพร้อมใชง้านทกุคร้ัง ก่อนเร่ิมงาน 1.กร่ิงไร้สาย  1 อนั 

2 ตรวจสอบ ความผิดปกติ ของอุปกรณ์ 2.ใบ check list ประจ าวนั

NEW

มาตรฐานการ จุดรอคืน E424:H436plier  V2  ปี 2566

Version มาตรฐานประตูรับและส่งสินค้า ช้ัน2 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.ปิดประตูทกุคร้ังหลงัใชง้าน พ้ืนท่ี ไม่มีอุปกรณ์ หรือส่ิงของไม่เก่ียวขอ้งในพ้ืนท่ี 1.ราวเหล็กกั้นกนัตกจ านวน 2 ประตู
2 ตีเทปสี เพ่ือความปลอดภยั บคุคล หา้มเขา้ ในพ้ืนท่ี 2 สามารถใชง้าน ไม่พบ อุปกรณ์ ช ารุด หรือ สกรูหลุด 

NEW

มาตรฐานการ จุดรอคืน E424:H436plier  V2  ปี 2566

Version มาตรฐานการ การใช้ลาเบลเปล่า ส าหรับการเขยีนร้านสาขา V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1 แผjน ลาเบลเปล่า อยู่ใน สถานะพร้อมใช ้โดย บรรจุ ในแกนเหล็ก เสมอ 1 ไม่พบคราบสกปรก ในบริเวณ แผน่ลาเบล 1.แกนใส่ลาเบลจ านวน  2 อนั
2.  แผน่ลาเบล ไม่หลุด ล่วง กองบนพ้ืน และมีการพนั 2 ไม่พบลาเบลท่ีใชแ้ลว้ ในพ้ืนท่ี ลาเบลเปล่า 2 มีแผน่ลาเบลเปล่า พร้อมใช ้งาน ทั้ง 2 ชุด

NEW

มาตรฐานการ จุดรอคืน E424:H436plier  V2  ปี 2566



มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 10 :  ห้อง Repack  , แผนกควบคุมสินค้า, ซอย 10-11
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Version มาตรฐานการวางสินค้ารอเตมิกลุ่มบุหร่ี V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บสินคา้เป็นระเบียบ 1.ปัดฝุ่ นท าความสะอาดทกุคร้ังหลงัเลิกงาน 1.สินคา้รอเติม
2.วางสินคา้ไม่เกินความสูงท่ีก าหนด

NEW

มาตรฐานการ จุดรอคืน E424:H436plier  V2  ปี 2566

Version
Zone 10 พื้นที่เกบ็อุปกรณ์ท าความสะอาดห้องเลก็ๆ ห้องใต้บันได

 POP V1  ปี 2566
มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.เก็บอุปกรณ์ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนดใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย 1.น าอุปกรณ์มาเก็บในพ้ืนท่ีเก็บ 1.ป้ายบง่ช้ีพ้ืนท่ีเก็บอุปกรณ์ท าความสะอาด

2.เก็บอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.ไมก้วาดหยกัไย่

3.ทิง้ขยะในพ้ืนท่ีท่ีก าหนดทิง้ 3. ไมก้วาด อยา่งนอ้ย 2 อนั

4. ไมม้อ๊บดนัฝุ่ น อยา่งนอ้ย 2 อนั

5. ไมปั้ดขนไก่ อยา่งนอ้ย 2 อนั

6. ท่ีตกัขยะ อยา่งนอ้ย 2 อนั

Version Zone 10 มาตรฐานช้ั้ันวางสินค้า หลงัห้อง POP V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.เก็บสินคา้ POP 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.สินคา้ POP

2.มีรหสัสินคา้  เขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

Version
Zone 10 มาตรฐานพื้นที่เกบ็กล่องกระดาษ หลงัห้อง POP V1  ปี 

2566
มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.เก็บกล่องกระดาษ 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน จุดวางกล่องกระดาษ

2.จดัเก็บใหเ้ป็นระเบียบ

V1

V1

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่ ห้อง Strong room V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน มาตรฐานพ้ืนท่ี

V1

Version
Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางสแตมป์ ห้อง Strong room V1  ปี 

2566
มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.วางสินคา้ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.สินคา้จ่ายหอ้ง Strong room

2.มีป้ายเขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

NEW

1.หอ้งจดัสินคา้และหอ้ง Safety หา้มบคุคลท่ีไม่
เก่ียวขอ้งกบัหนา้งาน เขา้พ้ืนท่ี

V1

V1



มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
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Version
Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางพินเหลือง ห้อง Strong room V1  ปี 

2566
มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1.วางสินคา้ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.พินเหลือง

2.มีป้ายเขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

V1

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางพินขาว ห้อง Strong room V1  ปี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.วางสินคา้ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.พินขาว
2.มีป้ายเขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

V1

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางพินขาว ห้อง Strong room V1  ปี มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.วางสินคา้ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.สินคา้กลุ่มเหรียญ
2.มีป้ายเขียนบง่ช้ีไว้ 2.จดัเก็บสินคา้ใหเ้ป็นระเบียบ

V1

Version  Zone 10 โต๊ะท างานห้อง Repack  V3  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. บนโตะ๊ไม่มีเอกสารหลงัเลิกงาน 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน   1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 3 เคร่ิอง
2.จดัเก็บ เกา้อ้ีใหเ้ขา้ท่ีเป็นระเบียบ 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ   2.แผน่รองเมา้ส์
3.ปิดเคร่ืองคอมพิวเตอร์หลงัเลิกงาน 3.เก็บเกา้อ้ีเขา้ดา้นในโตะ๊ใหเ้รียบร้อย   3.ตระกร้า 3 ชั้น วางเอกสาร 
4. อุปกรณ์ส่วนกลางจดัวางใหเ้ป็น   4.เคร่ืองคิดเลข
    ระเบียบ ครบตามจ านวนท่ีระบุ   5.เกา้อ้ี
5  การจดัเก็บ คีย ์บอร์ด ในลกัษณะ ตั้ง ปิด เพ่ือป้องกนั ฝุ่ น และเป็นสญัลกัษณ์ การเลิกงาน   6.เส้ือคลุม

V3   7.ปฏิทิน
  8.กล่องเก็บอุปกรณ์ส่วนตวั
  9.กล่องเก็บปากกา ดินสอ

Version Zone 10 มาตรฐานอ่างน า้ล้างสินค้า ห้องRepack  V3  ปี 256 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บมีดคดัเตอร์ ท่ีเปิดฝาขวด และคอ้น 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.มีดคดัเตอร์/ใบมีด
เขา้ท่ีทกุคร้ังหลงัใชง้าน 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2.คอ้น
2.เก็บสินคา้ท่ีเป็นสารเคมี แยกไวเ้พ่ือทิง้ 3.ตกับอ่ดกัไขมนัทกุคร้ังหลงัจบงาน 3.แวน่
หอ้งขยะ(รอเตม็ถงัถึงทิง้) 4.ถุงมีดกนับาด/ถุงมือยาง
3.เก็บใบมีด เศษแกว้แยกใส่ถุงขยะแดง 5.ถงัขยะทิง้เศษขยะ

V2 และติดป้ายบง่ช้ี ขยะอนัตราย 6.กรรไกร
7.แทน่ตดัสก็อตเทปใหญ่และเล็ก

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่วางลงัสินค้าV2 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บสินคา้ท่ีรอด าเนินการ จดัเก็บบนชั้น 1.ใชผ้า้เช็ดท าความสะอาดชั้นวางสินคา้ 1.พ้ืนท่ีวางสินคา้
วางสินคา้ดว้ยระบบ FiFo อายสิุนคา้ทกุคร้ัง    
ท่ีมีการจดัเก็บสินคา้ใหม่เขา้ไป

V2 2 แยกประเภทสินคา้ กลุ่ม ของกินของใช ้แยก ออกจากชั้น  ไม่ใหป้นกนั 

กลุม่อาหาร ขนม คบเคีย้ว รอ Repack

กลุม่เครือ่งดืม่ กลุม่กลุม่เครือ่งส าอางค์
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Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่จัดเกบ็ถุงขยะและถุงร้อน V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1. จดัเก็บถุงตามพ้ืนท่ีท่ีก าหนด และแยกSize 1.ใชผ้า้เช็ดท าความสะอาดชั้นวาง 1.พ้ืนท่ีวางถุง
 แต่ละSize ใหเ้ป็นระเบียบ สินคา้ทกุสปัดาห์  
2.จดัเก็บเทปใหญ่และถุงมือตามพ้ืนท่ี ท่ีก  าหนด 2.เช็ค Stock ถุงทกุ 1 เดือน หรือตามจ านวนของ  
  สินคา้ช ารุด และสินคา้เปิด PO เขา้บา้น  

V2  (สินคา้Repack)
3.เช็ค stock เทปใหญ่ ทกุสปัดาห์ หรือตาม
จ านวนของสินคา้ช ารุด

Version Zone 10 มาตรฐานพื้นที่จัดเกบ็อุปกรณ์ของใช้ V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บอุปกรณ์ตามพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 1.ใชไ้มก้วาดขนไก่ปัดฝุ่ นท่ีอาจจะเกาะแผน่ไม้ 1.พ้ืนท่ีแขวนอุปกรณ์
    2.ไมบ้รรทดั 2 ฟตุ  จ  านวน 1 อนั
    3.ไมบ้รรทดั 1.5 ฟตุ  จ  านวน 1 อนั
    4.ไมบ้รรทดั 1 ฟตุ  จ  านวน 1 อนั
    5.แทน่เทปใสใหญ่  จ  านวน  6 อนั

V2

Version Zone 10 มาตรฐาน ช้ันวางเอกสาร  V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัเก็บเอกสารตามป้ายบง่ช้ีท่ีก  าหนด 1.ใชผ้า้ท  าความสะอาดเช็ดตะแกรง 1.พ้ืนท่ีจดัเก็บเอกสาร

ท่ีอาจจะมีฝุ่ นติดได้

V1

Version Zone 10 มาตรฐานแท่นชาร์จและเกบ็เคร่ือง Handheld  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.วางแทน่ชาร์จและเก็บเคร่ือง Handheld 1.ท าความสะอาดพ้ืนท่ีทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.เสียบแทน่ชาร์จ 1 อนั
ในพ้ืนท่ีท่ีก าหนด 2.จดัเก็บวางอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 2. Hand Held  1 เคร่ือง
2.ปิดเคร่ือง Hand Held ทกุคร้ังหลงัใชง้าน    

   

v1

Version มาตรฐาน ถังขยะ V3  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.วางในจุดท่ีก าหนด 1.ทิง้ขยะหลงัจบการท างาน 1.ถงัขยะ
2.แยกขยะทัว่ไป / ขยะอนัตราย 2 ถงัน ้ายา ใหแ้ยกประเภท และปิดใหส้นิท และ ท าความสะอาด ไม่ใหมี้คราบ หกร่ัวไหล2 ถงัขยะ และ แกลอนส าหรับใส่ สารเคมี ใหมี้ฝาปิดมิดชิด
3 กลุ่ม สารเคมี ใหใ้ส่ ถงัพลาสติดสีด า พร้อมปิดฝาทกุคร้ัง 

V2

Version มาตรฐาน การวางสินค้ารอด าเนินการแจ้ง SUPPLIER  V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.วางสินคา้รอด าเนินการแจง้ SUPPLIER 1.จดัเรียงสินคา้ในบริเวณท่ีก าหนด 1.สินคา้รอด าเนินการแจง้ SUPPLIER
2.ก าหนด ขอบเขต พ้ืนท่ีในการจดัวาง
3.สินคา้ รอคืน Supplier ตอ้งติด ใบแจง้คืนสินคา้ใหเ้รียบร้อย พร้อมส่งมอบ

V2 4.ปริมาณสินคา้รอคืน  ตอ้ง ไม่เกินพ้ืนท่ี ก าหนด 

สารเคมอีตัราย ประเภทน ้า

ขยะทั่ว ไป  และขยะอนัตรายประเภทแหง้



มาตรฐานพื้นที่ 7ส ปี 2566
ศูนย์กระจายสินค้า RDC นครสวรรค์

ZONE 10 :  ห้อง Repack  , แผนกควบคุมสินค้า, ซอย 10-11
วนัทีป่รับปรุงล่าสุด 21  สิงหาคม  2566

Version มาตรฐาน การใช้พัดลม V2  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.ปิดพดัลมทกุคร้ังหลงัจบการท างาน 1.เช็ดท าความสะอาดสปัดาห์ 1 คร้ัง 1.เช็คอุปกรณ์ก่อนใชท้กุคร้ัง

V1

Version มาตรฐานการจัดเกบ็ อุปกรณ์ ท าความสะอาด V2 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 1.น าอุปกรณ์มาเก็บในพ้ืนท่ีเก็บ 1.เคร่ืองเป่าลมร้อน

2.เคร่ืองยงิกาวร้อน

v1

Version มาตรฐาน อุปกรณ์ แพ็คสินค้า V1 ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.ถอดปลัก๊ทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.เช็ดท าความสะอาดทกุคร้ังหลงัจบงาน 1.เคร่ืองซีลถุง ตอ้งพร้อมใชง้าน 
2.วางในบริเวณท่ีก าหนด 2ไม่พบส่ิงผิดปกติ ของเคร่ือง ก่อน หรือหลงั ใชง้าน 2ไม่พบอุปกรณ์ ท่ีไม่เก่ียวขอ้ง ในพ้ืนทีก าหนด

3 สายไฟไม่ช ารุด 
NEW

Version มาตรฐานการใช้เคร่ืองเป่าลมร้อน และ จุดจัดเกบ็ V1  ปี 256 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.จดัอุปกรณ์ใหเ้ป็นระเบียบ 1.น าอุปกรณ์มาเก็บในพ้ืนท่ีเก็บ 1.เคร่ืองเป่าลมร้อน

2.เคร่ืองยงิกาวร้อน

NEW

Version มาตรฐานการ จุดรอคืน Supplier  V1  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์
1.การจดัเก็บสินคา้ท่ีรอ SUPP.ด าเนินการเขา้เก็บ 1.ปัดฝนุท าความสะอาด Location นั้นทกุอาทิตย์ 1.มีป้ายบง่บอกสถานะหนา้ Location 
2.แยกเลขท่ีเอกสารอยา่งชดัเจนเพ่ือหนา้งานหาสินคา้ท่ี 2.มีป้ายบง่บอกเลขท่ีเอกสารหนา้ Location 

NEW 3.มีการUpdate. เลขท่ีเอกสารในใบระบหุนา้ Location ทกุอาทิตย์
4.มีป้ายบง่บอกสถานะของสินคา้ใน Location นั้นๆ

Version  มาตรฐานพื้นที่จัดเกบ็สินค้า  ซอย 11   V  ปี 2566 มาตรฐานการจัดเกบ็ มาตรฐานความสะอาด มาตรฐานอุปกรณ์

1 ชั้น 1   เก็บสินคา้ยกเลิกขาย และสินคา้รอคืน Supp 1ไม่พบขยะ หรือเศษ พลาสติก ในพ้ืนท่ี   1 พาเลท
NEW 2 ชั้น 2 ข ชั้น 9 เป็น Reserve จดัเก็บสินคา้ ทัว่ไป และส าหรับพกัพาเลทชัว่คราว 2 ไม่พบพาเลท ช ารุด ในพ้ืนท่ี 2 รายการสินคา้ รอคืน Suppiler

3 การจดัเก็บสินคา้หรือพาเลท จะไม่เกินขอบเส้น ท่ีก าหนดไว้


