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1.วิธีการประเมินคะแนนให้ หรือ         ในช่องเกณฑค์ะแนน และกรอกคะแนนในช่องคะแนนท่ีได้
2.ระดบัคะแนนเร่ิมจาก 1 ,3,5 โดยพิจารณาจากผลลพัธห์รือหลกัฐานในแต่ละหวัขอ้การประเมิน

ดีมาก (4) ดี (3) พอใช้ (2) ปรับปรุง (1) ต้องแก้ไข (0)

1 มีการประกาศนโยบายความปลอดภยัและ7ส พร้อมกฎระเบียบความปลอดภยัและมาตรฐาน 7ส
2 สะอาด ,ไม่มีคราบสกปรก หรือช ารุด
3  มีป้ายช่ือหน่วยงานพร้อมแผนผงัพ้ืนท่ี 
4 มีตวัแทนพ้ืนท่ีอธิบายการท างานในพ้ืนท่ีชดัเจน
5 พนกังานมีทศันคติ ความรู้ ความเขา้ใจ สามารถตอบค าถามเร่ืองการปฏิบติั 7ส ของส านกัได(้สุ่มถาม)
6 มีการปรับปรุงขอ้มูล ให้เป็นเป็นปัจจุบนั (Update)

1  มีการแยกขยะ มีการท าความสะอาดสม ่าเสมอ ไม่มีกล่ินเหมน็ ไม่มีคราบสกปรก
2 ส่ิงของในพ้ืนท่ีมีเฉพาะส่ิงของท่ีจ าเป็น และเก่ียวขอ้ง จดัวางเป็นระเบียบ สะดวกต่อการใชง้าน
3  มีการรักษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของพ้ืนท่ี
4 มีการจดัเกบ็ตามมาตรฐานท่ีก าหนด  และมีการน าระเบียบมาตรฐาน 3ส แรกไปปฏิบติั

1 ส่ิงของในตู ้มีเฉพาะส่ิงของท่ีจ าเป็น และเก่ียวขอ้งกบัการปฎิบติังาน
2  ตูเ้อกสาร/ตูเ้คร่ืองมือ มีป้ายตูร้ายการ (Index) ระบุหมวดหมู่รายการท่ีชดัเจน
3 ส่ิงของในโตะ๊ท างานเป็นไปตามมาตราฐานท่ีก าหนด มีเฉพาะท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังาน
4 มีการท าความสะอาด เป็นประจ า (ความสะอาดของโตะ๊ท างาน/ ตู ้/ ชั้นวางของ)
5 มีการจดัเกบ็เอกสารเป็นระเบียบ เป็นหมวดหมู่ และมีช่ือแฟ้ม ทุกแฟ้ม (สันแฟ้ม ตามมาตรฐาน)

1
สายไฟ สายอุปกรณ์ต่อพ่วงต่างๆ ถูกเกบ็รวมดว้ยอุปกรณ์ หรือรางไฟอยา่งเป็นระเบียบ สภาพ
สมบูรณ์ ไม่ช ารุด ไม่มีคราบสกปรก/ฝุ่ น ปลอดภยัในการใชง้าน

2 อุปกรณ์ท่ีเก่ียวขอ้งในกรณีฉุกเฉิน เช่นไฟฉาย,หมวก พร้อมใชง้าน

1 โตะ๊ เกา้อ้ี มีจ  านวนเพียงพอ จดัเกบ็เป็นระเบียบ พร้อมใชง้านเป็นไปตามมาตรฐาน
2 อุปกรณ์ระบบไฟฟ้าในห้องประชุม อยูใ่นสภาพพร้อมใชง้าน ไม่ช ารุด
3 มีป้ายบ่งช้ีสถานะการใชง้าน มีผูรั้บผิดชอบ
4 มีแผนการท าความสะอาด และผูต้รวจสอบ

1 พ้ืนท่ีเตรียมอาหาร สะอาด วางอุปกรณ์เป็นระเบียบ
2 ภาชนะ จาน ถว้ย ชอ้น ส้อม สะอาดพร้อมใช ้จดัวางเป็นระเบียบ สะดวกต่อใชง้าน
3 ถงัขยะ มีถุงรองรับ ขยะไม่ลน้ถงั ท  าความสะอาดเป็นประจ า
4 มีป้ายบ่งช้ีสถานะการใชง้าน มีผูรั้บผิดชอบ
5 มีแผนการท าความสะอาด และผูต้รวจสอบ

1 กระจกหนา้ต่าง กระจกส่องหนา้ สุขภณัฑ ์สะอาด ไม่มีคราบ
2 อุปกรณ์ สุขภณัฑ ์ชกัโครก กอ๊กน ้า ใชง้านได ้ไม่ช ารุด
3 มีแผนการท าความสะอาด ด าเนินนตามแผน และมีการตรวจสอบ
4 มีผูรั้บผิดชอบประจ าห้องสุขา และมีผูต้รวจสอบ
5 ถงัขยะ มีถุงรองรับ ขยะไม่ลน้ถงั ท  าความสะอาดเป็นประจ า

กรรมการผูต้รวจ........................................................ วนัที.่........................

แบบฟอร์มการตรวจประเมินพืน้ที่ระบบ 7ส (ส านักงาน)

ค าแนะน า

ล าดบั หัวข้อการตรวจ
รายละเอยีดการตรวจ

บอร์ด / แฟ้ม / ประกาศ และ ข่าวสาร

............................................................................................................................................................................................................................................................

โต๊ะท างาน/ ตู้ / ช้ันวางของ

อุปกรณ์ เคร่ืองใช้ไฟฟ้าต่างๆ พดัลม เคร่ืองปรับอากาศ ,คอมพวิเตอร์

       ห้องประชุม / ห้องอบรมสัมมนา

ห้องอาหาร

ห้องสุขา

จุดเด่นของพ้ืนท่ี  ................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................................

ขอ้ปรับปรุง         ...................................................................................................................................................................................................................
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