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ล ำดบั 3/27

1. วตัถุประสงค์ หน้ำที่ 3/1

1. เพ่ือลดความสูญเปล่าของการใชอุ้ปกรณ์ส านกังาน ลดตน้ทนุในการสั่งซ้ือ ใหเ้กิดประสิทธิภาพสูงสุด
2. เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการหยิบใช้
3. อุปกรณ์บางอย่างสามารถใชร่้วมกนัได ้เน่ืองจากความถ่ีในการใชค้อ่นขา้งนอ้ย

2. รูปภำพตัวอย่ำง พร้อมอธิบำยวธีิกำรและขั้นตอนด ำเนินกำร

ล าดบั มำตรฐำนกำรจัดเก็บ มำตรฐำนควำมสะอำด

1  1 จุดพ้ืนท่ี ง่ายต่อการเขา้ใชง้าน 1.อุปกรณ์พร้อมใชง้าน  ไม่ช ารุด  และมีเพียงพอต่อการใชง้าน1. ปากกาเคมี 0-1 อนั
2  สามารถก าหนดวิธีการยืม ใชง้าน โดย พ้ืนท่ี 2. ไม่พบเศษ ขยะ และอุปกรณ์ท่ีไม่เก่ียวขอ้งในพ้ืนท่ี 2.น ้ายาลบค าผิด 0-1 แทง่
ตามความเหมาะสม 3.  มีความสะอาด สวยงาม ไม่พบคราบกาว 3. ไมบ้รรทดั 0-1 หน่วย
3  สามารถตรวจสอบ จุดวางไดอ้ย่างรวดเร็ว 4.ลวดเยบ็กระดาษ 0-1 กล่อง ขนาดเบอร์ 10
4 มีผูรั้บผิดชอบ 5. ลวดเยบ็กระดาษ 0-1 กล่อง ขนาดเบอร์ 35

6. ท่ีเยบ็กระดาษ 0-1 หน่วย  ขนาดเบอร์ 10
7. ท่ีเยบ็กระดาษ 0-1 หน่วย  ขนาดเบอร์ 35
8. คลิปหนีบกระดาษ 0-1 อนั
9. ลวดหนีบกระดาษ 0-1 กล่อง
10.กรรไกร 0-1 หน่วย
11.เคร่ืองคิดเลข  0-1 เคร่ือง
12.เคร่ืองเหลาดินสอ 0-1
13. เคร่ืองตดักระดาษ  0-1
14.แผน่รองตดั 0-1
15.เคร่ืองเคลือบ 0-1
16.คดัเตอร์ 0-1
17.เทปใส มว้นเลก็ Stock (1-3) มว้น
18.แทน่ตดัเทป 0-1
19.เทปใส มว้นใหญ่  Stock (1-3) มว้น
20.แทน่ตดัเทปใส่ใหญ่ 0-1
21.เครืองเจาะกระดาษ 0-1
22.ข้ีผ่ึงนบัแบงค ์0-1
23.กาวแทง่  ยูฮู 0-1
24.ท่ีแกะลูกแมค็ 0-1
25.ใบมีดคตัเตอร์ 0-1
26.กาวสองหนา้ ชนิดบาง  0-1

27.แทน่ประทบั   ต่างๆ

ผูน้ าเสนอ ผูก้ลัน่กรอง ผูอ้นุมติั

                                              มำตรฐำนกลำง 7ส
ศูนย์กระจำยสินค้ำ DC นครสวรรค์

 เร่ือง มำตรฐำนอุปกรณ์ส่วนกลำง
มำตรฐำน 7ส  ถูกต้อง ถูกใจ  ใช้ง่ำย  หำยรู้ ดูงำมตำ ประเภทมำตรฐำน :                                        มำตรฐำนส ำนักงำน                                      มำตรฐำนพื้นที่                                มำตรฐำนควำมปลอดภยั  

มำตรฐำนพัดลมอุตสำหกรรม มำตรฐำนอุปกรณ์
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