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“เขา้ใจ  ใชง่้าย  ท าไดทุ้กคน”

2

แนวทางการก าหนดมาตรฐาน 7ส

สอดคลอ้งกบั

นโยบาย

มาตรฐาน 7ส

มีวิธกีารปฎบิตั ิ  

เข้าใจงา่ย

ทุกคนรว่มกนั

ก าหนด

สามารถปฏิบตัไิด้

เหมอืนกนั

เป็นผลดกีบัทกุ

คนและองคก์ร

สามารถ

เปลีย่นแปลงได้

ตามความ

เหมาะสม
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ปัญหาการเขยีนมาตรฐาน

1. คนเขยีนไมไ่ดท้ า คนท าไมไ่ด้เขยีน

2. การตคีวามทีแ่ตกตา่งกนั

3. ภาษาเขยีนและพดู

4. สั้น รวบรัดเกนิไป ไม่เขา้ใจ

4

ข้อควรระวงัและสิง่ทีไ่มค่วรเขยีนในมาตรฐาน

1. เขียนสิง่ในอนาคตทีย่งัไมเ่กดิขึน้

2. ค าฟุม่เฟอืย ข้อความไมช่ดัเจน คลุมเครอื เป็นนามธรรม

3. ข้อก าหนดทีข่ึน้ตรงกบับคุคลมากกว่าระบบ

4. สิ่งทีบ่ง่ชีห้รอืเปน็แนวในการตคีวามให้เกดิขอ้ขดัแยง้

5. ค าหรอืขอ้ความซ้ าซอ้นในวิธกีารท างานทีก่ าหนดขึน้แลว้
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หลักการในการเขยีนมาตรฐาน

สั้น

กระชับ

ง่าย

6

รูปแบบของมาตรฐาน

มาตรฐานพืน้ที่

มาตรฐานกลาง

มาตรฐาน 5ส
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1. มาตรฐานกลาง : เครื่องมอื อุปกรณท์ีใ่ชเ้หมอืนกนัทกุพืน้ที่

• เครือ่งใชส้ านกังาน (คอมพวิเตอร ์ โทรศพัท ์ เครือ่งถา่ยเอกสาร  เครือ่งปรบัอากาศ ฯลฯ)

• อุปกรณส์ านกังาน (ตู้เอกสาร โต๊ะ เก้าอี ้บอร์ด)

• ห้องประชมุ

• โรงอาหาร

• ที่จอดรถ

• ห้องน้ า

• ห้องพยาบาล

8

2. มาตรฐานพืน้ที ่: เครื่องมือ อุปกรณ์ ใช้เฉพาะพื้นทีใ่ดพื้นทีห่นึ่ง

• เครื่องจกัรใช้ในพืน้ที่ผลติ

• พื้นที่วางอปุกรณ์ เครื่องมือ

• พื้นที่วางสนิคา้

• พื้นที่วางพาเลทเปล่า
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1. มาตรฐานจัดเก็บ  - เมื่อเลิกใช้งาน  จัดเก็บที่ไหน อย่างไร  

2. มาตรฐานใชง้าน – วิธีการใช้งาน คู่มือการใช้งาน

3. มาตรฐานบ ารุงรักษา – วีธีการบ ารุงรักษา ท าความสะอาด ( หยอดน้ ามัน เช็ดท าความสะอาด)

4. มาตรฐานความปลอดภัย – ป้ายเตือน ป้ายห้าม จุดถังดับเพลิง สายท่อดับเพลิง

5. มาตรฐานควบคุม – ระดับการจัดเก็บวัสดุสิ้นเปลือง สถานะของเครื่องจักร ปกติ ผิดปกติ

ลักษณะของมาตรฐาน

10

ขั้นตอนการจดัท ามาตรฐานกลาง

1. ศึกษา ส ารวจ

2. ยกร่าง

3. รับรู้ พิจารณา

4. ประชุม สรุป

5. ประกาศใช้

6. ส่งเสริม ปฎิบัติ

7. ประเมินผล ปรับปรุง
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ตัวอยา่งมาตรฐานกลาง

มาตรฐานจดัเกบ็

มาตรฐานบ ารงุรกัษา

มาตรฐานควบคมุ

มาตรฐานใชง้าน

มาตรฐานความปลอดภยั

ห้ามวางสิง่ของ

ระวัง

จราจร จอดไดช้ัว่คราว

ห้ามเขา้

12

ขั้นตอนการจดัท ามาตรฐานพืน้ที่

1. พื้นที่จัดท า 3ส แรก

2. ประยุกต์ใช้ตามแนว VFP

3. จัดท ามาตรฐานพื้นที่

4. ทีมมาตรฐานกลางพิจารณา

5. ประกาศเป็นมาตรฐานพื้นที่

6. บรรจุในหัวข้อการตรวจประเมิน

7. ทบทวน ปรับปรุง ยกระดับ

ไม่ครบถ้วน สมบูรณ์

ไม่สอดคล้องเป้าหมาย

ไม่ตรงตามนโยบาย
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ตัวอยา่งมาตรฐานพืน้ที่มาตรฐานจดัเกบ็

มาตรฐานควบคมุ

มาตรฐานใชง้าน

มาตรฐานความปลอดภยั

14

มาตรฐานบ ารงุรกัษา การบ ารงุรกัษาแบตเตอรีแ่ละขอ้ควรระวงัในการชารจ์แบตเตอรีร่ถโฟลค์ลฟิท์

1.) อายุการใช้งานของแบตเตอรี่ข้ึนอยู่กับจ านวนครัง้ในการชารจ์ ดังนั้นควรชาร์จแบตเตอรีต่่อเมือ่กระแสไฟใกล้จะหมด

เท่านั้น และในการชาร์จแต่ละครั้งตอ้งชารจ์ตอ่เนือ่งเป็นเวลา 8 ชั่วโมงติดต่อกัน ไม่ควรชาร์จแบบถอดเข้าถอดออก

2.) บริเวณที่ใช้เป็นที่ชาร์จแบตเตอรี่จะต้องเป็นสถานที่ที่อากาศสามารถถ่ายเทได้ดี เนื่องจากในขณะที่ชารจ์ น้ ากลั่นจะ

ระเหยออกมาท าให้เกดิมลภาระทางอากาศได้หากอยูใ่นที่อับ

3.) ก่อนท าการชารจ์แบตเตอรี่ ต้องเปิดฝาจุกน้ ากลั่นทกุครัง้ เพ่ือตรวจเช็คระดับน้ ากลั่นว่าอยู่ในระดับปกติหรือไม่ และ

ตรวจสอบสภาพปล๊ักไฟว่าอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ ไม่ช ารุด หรือแตกร้าว หรือถ้าช ารุดต้องด าเนินการแก้ไขก่อนท าการชาร์จ

4.) จะต้องเสียบปลั๊กของแบตเตอรี่กับตู้ชาร์จให้แนน่ เพ่ือไม่ให้เกิดการอาร์คหรอืช๊อตของกระแสไฟ

5.) จะต้องตรวจสอบข้ัวแบตเตอรี่ สายไฟ และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องของแบตเตอรี่ให้อยู่ในสภาพที่สมบูรณ์อยู่เสมอ ถ้า

พบว่าข้ัวแบตเตอรี่ และผิวของแบตเตอรี่สกปรก มีข้ีเกลือให้ท าความสะอาดด้วยน้ ารอ้น และเช็ดให้แห้ง

6.) ควรให้ช่างผู้ช านาญงานตรวจเช็คค่าถ่วงน าเพาะ และแรงดันของเซลล์แบตเตอรีแ่ตล่ะเซลล์ว่าอยู่ในเกณฑ์มาตรฐาน

หรือไม่ อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง

รายละเอยีดการดแูลรกัษารถฟอรค์ลฟิทเ์บื้องตน้ (แก๊ส+ดเีซล)

1.ผู้ใช้รถยกควรตรวจเช็คระดับน้ าของหม้อน้ า ทุกครั้งก่อนเริ่มการใช้งานรถ

2.ผู้ใช้รถยกควรตรวจเช็คระดับของน้ ามันเครื่อง ทุกครั้งก่อนเริ่มการใช้งานรถ

3.ผู้ใช้รถยกควรเช็คระดับน้ ากลั่นของแบตเตอรี่ ทุกครั้งก่อนเริ่มการใช้งานรถ

4.ก่อนการเริ่มใช้งาน และระหว่างใช้งานรถยก ผู้ใช้รถยกควรสังเกตรอยรั่ว จุดรั่ว คราบน้ า 

หรือคราบน้ ามัน ทั้งบนตัวรถยกและบนพื้น เพื่อที่จะสามารถแจ้งช่างและแก้ไขอย่างทันที

5.หลังการใช้งานรถยก ผู้ใช้รถยกควรท าการเป่าลมทั้งภายนอกและภายในตัวรถ รวมถึงเป่า

ตัวกรองอากาศ เพื่อท าความสะอาด
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4

CLEANING DAILY VISUAL MAP

ท าความสะอาดโดยการใช้ 

Air Gun เป่าและต้องไม่มี 

d/v ตกค้างท่ี Hopper จะ

ท าให้เกิดงาน Mix ได้ 

56

7

8

ท าความสะอาด Linear Feeder โดยใช้ Cotton Bud 

ชุบ Methanol เช็ด และต้องไม่มี d/v ตกค้างท่ี Linear 

Feeder จะท าให้เกิดงาน Mix ได้ 
ท าความสะอาด Bowl Feeder โดยใช้ 

Air Gun เป่าและใช้เศษผ้าชุบ Methanol 

เช็ด และต้องไม่มี d/v ตกค้างท่ี Bowl 

Feeder จะท าให้เกิดงาน Mix ได้ 

ใช้ Air Gun เป่า บริเวณ 

Sorting Unit ต้องไม่มี d/v 

drop เพราะจะท าให้เกิดงาน 

Mix ได้ 

ตรวจสอบและท าความสะอาด Bin 

Box โดยการใช้ Air Gun เป่า

ต้องไม่มี d/v ตกค้าง จะท าให้

เกิดงาน Mix ได้ 

ท าความสะอาดชุด Seal 

Unit โดยการใช้ Air Gun 

เป่า ต้องไม่มี d/v ตกค้าง

จะท าให้เกิดงาน Mix ได้ 

ท าความสะอาด Chuck โดยการใช้ 

Bemcol ชุบ Methanol เช็ดให้

สะอาด ต้องไม่มีฝุ่น จะท าให้มีสิ่ง

แปลกปลอมปนเข้าไปกับ OK 

Device

ใช้ Air Gun เป่า ท าความสะอาด Filter ต้องไม่

สกปรก เพราะจะท าให้เกิดงาน Alarm 2 Chuck 

ไม่สามารถจับงานได้ 

CHECKED APPOVED

มาตรฐานการท าความสะอาด

ความถ่ี ผู้รับผิดชอบ วัสดุท่ีใช้

1 วัน/คร้ัง OPERATOR เคร่ืองดูดฝุ่น, Air Gun, Bemcol, Cotton 

Bud, Methanol

มาตรฐานบ ารงุรกัษา

16

ประโยชนข์องการสรา้งมาตรฐาน

1. รักษาและปรับปรุง สภาพการท า 3ส ให้เกิดความต่อเนื่อง

2. มีแนวทางการปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน

3. สามารถปฏิบัติหน้าที่ทดแทนกันได้

4. พัฒนาความสามารถของพนักงานให้มี Multi skill ขึ้น

5. การปฎิบัติงานมีประสิทธิผลและมีประสิทธิภาพ

ลดความเสี่ยง เพิ่มความถูกต้อง
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ตัวอย่าง :



15/07/66

10



15/07/66

11

ตัวอย่าง :
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การจงูใจใหท้กุคนท าตามมาตรฐาน

1. ให้ทุกคนเขา้มามีสว่นรว่มในการจดัท า

2. ปรับปรุงในกรณทีีม่ีการเปลี่ยนแปลง

3. สามารถเขา้ใจได ้ไม่มีความซับซอ้น

4. ให้ความรู้

5. เหมาะสมและสอดคล้องกับการใชง้านจรงิ

6. ง่ายตอ่การน าไปปฎบิัติ

ประโยชนข์องการสรา้งมาตรฐาน

o รักษาและปรับปรุงสภาพการท า 3ส ให้เกิดความตอ่เนื่อง

o มีแนวทางการปฏบิัตไิปในทิศทางเดยีวกนั

o สามารถปฏิบตัหิน้าทีท่ดแทนกนัได้

o พัฒนาความสามารถของพนกังานให้ม ีMulti skill ขึ้น

o การปฏบิัตงิานมปีระสทิธิผลและมีประสทิธิภาพ

เสร็จตามเวลาทีก่ าหนด

ใช้ทรพัยากรทีคุ่ม้คา่
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สร้างมาตรฐาน (แนวปฏบิัตทิีด่รีว่มกนั)

o ทุกคนตอ้งเขา้ใจ ยอมรบั และน าไปปฏบิัต ิ                

(มาตรฐานตอ้งเกดิมาจากการมสีว่นรว่ม)

o มาตรฐานทีด่ ีต้องเขา้ใจงา่ย ดึงดดูใหอ้ยากท าตาม และปรบัปรงุได้

o ลดความเสีย่ง ความผันแปร ความไมแ่นน่อน

o ทีมงานทกุคนต้องสามารถท างานแทนกนัได้

สรุป

The animation is 
already done for 
you; just copy and 
paste the slide into 
your existing 
presentation. 


